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คำนำ 

ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน 

เนื่องจากความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการ

เปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูใน

พื้นที่เสี่ยงภัยเพิ่มขึ้นสงผลใหความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย 

วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมี

อันตราย รวมท้ังสาธารณภัยหรืออุบัติภัยตางๆ ท่ีเกิดข้ึน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสำคัญเปนอยางยิ่งในการ

ชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยตางๆ ที่เกิดขึ้น เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจใน

ข้ันตอนการปฏิบัติอยางถองแท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

ดังนั้น คณะผูจัดทำคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้ จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาที่ ลักษณะงาน และขั้นตอน

การปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำเปนรูปเลมไว เพื่อใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน 

ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆ จากผูมีสวนไดเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจ

หลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อใหเขาใจบทบาทหนาที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งขึ้น และสามารถนำไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง รวดเร็ว เพ่ือ

บรรเทาความเดือดรอนแกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
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สารบัญ 
หนา 

คำนำ           I 

สารบัญ           II 

หลักการและเหตุผล        ๑ 

วัตถุประสงค         ๑ 

นิยามคำศัพท         ๑ 

การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย    ๓ 

สถานท่ีตั้ง         ๔ 

แนวทางปฏิบัติ         ๔ 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน        ๗ 

การอพยพ         ๙ 

ข้ันตอนการดำเนินงานดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน    ๑๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงาน ดานสนับสนุนน้ำอุปโภค-บริโภค     ๑๓ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณีสงนำ้อุปโภค-บริโภค   ๑๔ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน พนักงานขับรถบรรทุกน้ำอเนกประสงค    ๑๕ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระบบการแพทยฉุกเฉิน      ๑๖ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน   ๑๗ 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระงับเหตุอัคคีภัย       ๑๘ 

ภาคผนวก          ๑๙ 
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คูมือการปฏิบัติงาน 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตำบลกดุจิก 

๑. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความแปรปรวน

ของภูมิอากาศโลก ความเสื ่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง

สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยมากข้ึน 

สงผลใหความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง       

ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องคกรปกครองสวนทองถ่ินซ่ึงเปนหนวยงานท่ีอยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขา

ไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก กอนที่หนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความ

ชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ กำหนดใหองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินเปนผูอำนวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถ่ินตน จึงถือเปนภารกิจสำคัญ

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด

ความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค 

๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ของเทศบาลตำบลกุดจิก มี

ข้ันตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

๒. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ สามารถ

ลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 

๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคำศัพท 

การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกำหนดข้ึนลวงหนาท้ังทางดาน

โครงสราง และท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธ ีการตางๆ เพื ่อหลีกเลี ่ยงและลด

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจ

กอใหเกิด สาธารณภัย 
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การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการลวงหนา

กอนเกิด สาธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก

สาธารณภัยไดอยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการ

บริหารจัดการดานตาง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการ

เตรียมความพรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 

การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความ

เสียหายจากสาธารณภัยไดร ับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสู สภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมทั ้งให

ผูประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ แต

ไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวน

จังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และองคกร

ปกครองสวนทองถิ ่นอื ่นที ่ม ีกฎหมายจัดตั ้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ

กรุงเทพมหานคร 

ผ ู บ ัญชาการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยแห งชาต ิ  หมายถ ึง ร ัฐมนตร ีว  าการ

กระทรวงมหาดไทย 

รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 

รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 

ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล, นายกเทศมนตรี 

ผูชวยผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย     

ในพ้ืนท่ีตางๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิด 

สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี 
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๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลกุดจิก ทำ

หนาท่ีเปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทำการ โดยใหใชท่ีทำการ/สำนักงานเทศบาลตำบล

กุดจิก เปนสำนักงานของผู อำนวยการทองถิ ่น มีนายกเทศบาลตำบลกุดจิกเปนผู อำนวยการ และมี

ปลัดเทศบาลตำบลกุดจิก เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน ผูใหญบาน และภาคเอกชนในพ้ืนท่ีรวมปฏิบัติงาน

ในกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขต

เทศบาลตำบลกุดจิก และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลกุดจิก 

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดำเนินการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลกุดจิก 

(๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือ

ใกลเคียง หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 

(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เกี ่ยวของในเขตพื้นที ่ที ่รับผิดชอบ 

รวมท้ังประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

๔.๒ โครงสรางและหนาท่ีของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลกุดจิก 

๔.๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลกุดจิก

ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 

(๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาที่ อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธ ิผล รวมทั ้งวางระบบการติดตาม

ติดตอสื่อสารในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

ทุกระดับ และฝายท่ีเก่ียวของใหการติดตอเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาที ่ เกี ่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุก

ขั้นตอนงานติดตามประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทำ

โครงการเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาที ่ ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล 

ประเมินสถานการณท่ีอาจเกิดข้ึน วางมาตรการตางๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับ

ความเสียหายนอยที่สุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาวการรักษา

ความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาที่ สำรวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ  

จัดทำบัญชี ผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือให

การสงเคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางดานรางกายและจิตใจแกผู ประสบสาธารณภัย พรอมท้ัง

ดำเนินการฟนฟูบูรณะสิ่งท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 
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(๕) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาท่ี เปนเจาหนาท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธ เผยแพร

ความรูเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และ

ความชวยเหลือใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกำลังเจาหนาท่ีขอเทศบาลตำบลกุดจิกเปนหลัก 

๔.๓.๒ เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหกองอำนวยการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาท่ี และเพ่ือชวยเหลือประชาชนใหพ้ืนท่ีโดยเร็ว และ

รายงานใหผูอำนวยการอำเภอสูงเนิน ทราบทันที 

๕. สถานท่ีตั้ง 

ตั้งอยู ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลกุดจิก หมูที่ 4 ตำบลนากลาง อำเภอสูงเนิน จังหวัดนครราชสีมา 

30380 

๖. แนวทางปฏิบัติ 

เพื่อเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณ     

สาธารณภัยท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหเทศบาลตำบลกุดจิก 

และหนวยงานที่เกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเปนเพื่อการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย   

ใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี ่ยงและความลอแหลมของพื ้นที ่ รวมทั ้งการวางแนวทางการ

ปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝกซอมตามแผนที่กำหนดอยางสม่ำเสมอเปน ประจำ

เพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ี 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นท่ี 
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ 
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย  

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ 
สารสนเทศ 

- จัดทำฐานขอมูลเพื ่อสนับสนุนการบริหารจัดการ       
สาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง 
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานได
รวมกัน 
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที ่มี
หนาท่ีปฏิบัติการ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑.๓ การสงเสริมใหความรู และสรางความ 
ตระหน ักด  านการปองก ันและบรร เทา           
สาธารณภัย 

- สนับสนุนใหสื ่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ
รณรงคประชาสัมพันธเพื่อปลูกฝงจิตสำนึกดานความ 
ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพร และเสร ิมสร างความร ู ความเข า ใจแก
ประชาชนเก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธ
ให ชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแต
ละกลุม และเปนท่ีนาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนทั้งภาครัฐ 
ภาค เอกชน และอาสาสมัครตางๆ มีสวนรวมในการ
รณรงค ในเรื่องความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสราง
และเครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ำและกักเก็บน้ำ 
- สรางอาคารหรือสถานที ่เพื ่อเปนสถานที ่หลบภัย 
สำหรับ พื้นที่ที่การหนีภัยทำไดยาก หรือไมมีพื้นที่หลบ
ภัยท่ี เหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพื่อการสงกำลังบำรุง หรือ 
เสนทางไปสถานท่ีหลบภัยใหใชการได 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน 
สำรองของหนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื ่อสารหลักและสื ่อสาร
สำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาส ัมพันธ ข าวสารแก
ประชาชน และเจาหนาท่ี 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ 
เตือนภัยใหประชาชนและเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 
-จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย
สำหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ
เรียบรอย รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจร
ภายในเขตพ้ืนท่ี 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห 
ผูประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒.๒ ดานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นท่ี 

โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ 
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตางๆ 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ดานเครื ่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ 
อุปกรณ เครื่องมือเครื่องใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ
อุปกรณท่ีจำเปนใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ
อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื ่องจักรกล เครื ่องมือ วัสดุอุปกรณดาน       
สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณที่จำเปนพื้นฐานสำหรับ 
ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหานำ้มันเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานที่เกี ่ยวของกับการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา 
ผูนำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
- กำหนดผูประสานงานที่สามารถติดตอไดตลอดเวลา
ของหนวยงาน 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค 

๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ

ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทา

สาธารณภัย เทศบาลตำบลกุดจิก หรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอสูงเนิน และ

หนวยงานท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
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๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจงเหต ุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง

เตือน ภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน และผูอำนวยการ
ทองถิ่น / ผูที่ผูอำนวยการทองถิ่นมอบหมายทราบ โดย
ทางวิทยุ สื่อสาร / โทรศัพท - วิทยุสื่อสารความถ่ี ๑๖๒.
175 MHz 
- โทรศัพทสายดวน ๐44-369111 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ 
ชุมชน/อปพร./มิสเตอรเตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร
ตางๆ เขาระงับเหตุ ตามแผนปองกันและบรรเทา        
สาธารณภัย ชุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตางๆ - กรณีผู บาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นท่ี/ 
ขางเคียง 
- วิทยุสื่อสาร ความถ่ี ๑๖๒.175 MHz 
- โทรศัพทสาย ๐44-369111 
- กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย 
ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย หมูบาน/ ชุมชน รายงานตอผูอำนวยการทองถ่ิน 
เพ่ือขอความชวยเหลือ 
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คู่มือปฏิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั เทศบาลตําบลกดุจิก 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ - อำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจ 

๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
- แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผูอำนวยการทองถิ่นเขาพื้นที่ และตั้งศูนยบัญชาการ 
เหตุการณในที่เกิดเหตุ เพื ่อเปนจุดสั ่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ ยานพาหนะ
ในการระงับเหต ุ

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพื่อสงไปรักษาตัว
ในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที ่เพื ่อรายงานสถานการณใหกอง
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ และ
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด
ทราบ จนกระท่ังสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ - กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวน
ราชการ ต างๆ ในพ ื ้นท ี ่  /  องค กรสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หรือ กองอำนวยการปองกันและบรรเทา   
สาธารณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
- วิทยุสื่อสาร ความถ่ี ๑๖๒.175 MHz 
- โทรศัพทสายดวน 044-369111 

๘. การอพยพ เมื ่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ ให
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 
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คู่มือปฏิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั เทศบาลตําบลกดุจิก 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การสงตอการควบคุมสถานการณฯ - กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ิน

จะรับสถานการณได ใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอ 
เพ่ือสงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 

การอพยพ 

วัตถุประสงค เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และ

สามารถดำเนินการอพยพเคลื ่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื ่นเสียขวัญของ

ประชาชนไปสูสถานที่ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูใน

เขตปลอดภัยและสามารถใหการบริการประชาชนได 

หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจากสาธารณภัย - ประชุมผูท่ีเก่ียวของ  
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ - ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

- สถานที่ปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและ 
สัตวเลี้ยง 
- เสนทางหลัก และสำรองสำหรบัอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทาง
อพยพท้ังเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่จำเปน 
ตอการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบง
ประเภท ของบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นที่รองรับ 
การอพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งายตอ
การทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ำเสมอ 

๔. จ ัดประช ุมหร ืออบรมให ความร ู  ในการ
ชวยเหลือตัวเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและ
แผน อพยพ ประเมินเพื่อใหสามารถประยุกตใช
ตอไป 

- ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบ
ปฏิบัติ การจริง 
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คู่มือปฏิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั เทศบาลตําบลกดุจิก 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือ

เพ่ือเขารวมในการแจงเตือนภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประชาชนที ่อาศัยและทำงานในพื ้นท่ี 
เส ี ่ยงภ ัย ว าม ีความเส ี ่ยงต อภ ัยประเภทใด          
ในหมูบาน/ชุมชน เชน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

ประชุมหมูบาน/ชุมชน 

๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และ 

สัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร 
น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพื ้นที ่อพยพ โดยแบงพื ้นที ่ให เปน
สัดสวน เปนกลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพื่อเปนการ 
ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอื่นไวรองรับในกรณี
พ้ืนท่ี ไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามทั ้งในสถานที ่อพยพ และ
บานเรือน ของผูอพยพ 

๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เร ียกประช ุมกองอำนวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ ชุมชน เมื่อไดรับ
ขอมูลแจงเตือนจากอำเภอ/ หมู บาน / ขอมูล
เครื่องวัดปริมาณนาฝน / มิสเตอรเตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย เทศบาลตำบลกุดจิก 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน 
ภ ัยทั ้งหมด (ส ัญญาณเตือนภัยว ิทย ุส ื ่อสาร
โทรศัพท มือถือ หรือระบบเตือนภัยที ่มีอยู ใน
ทองถ่ิน) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

 

 

 

 

10 



คู่มือปฏิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั เทศบาลตําบลกดุจิก 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๓. ต ิดตามสถานการณจากทางราชการ 
สื่อมวลชน และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลกุดจิก 

๔. ตรวจสอบขอมูลท่ีจำเปนในพ้ืนท่ีท่ีประสบ
ภัย 

- บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพ
และ สัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ - ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื ่อสารของ 
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/
ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพื ่ออพยพใหสัญญาณ
เตือนภัยและประกาศอพยพ เชน เสียงตามสาย วิทยุ 
หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/
สัญลักษณตาง ๆ ที ่กำหนดใหเปนสัญญาณเตือนภัย 
ประจำชุมชน/หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพล 
เพ่ือรับผูอพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย คนชรา 
เด็ก และสัตวเลี้ยง 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภัย 

๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย - สำรวจความเสียหายของพื ้นที ่ประสบภัย รวมท้ัง

บานเรือน ของผูเสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชน
ไดรับทราบ 

ประชุมผูเก่ียวของ 

๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนใน
การอพยพกลับ  

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 

 

 

 

 
 

11 



คู่มือปฏิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั เทศบาลตําบลกดุจิก 

 
 

 
 

(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัติหนาท่ีไดรับแจงเหตุ) 
 

 

 

 
 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 

ดานการชวยเหลอืเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจงเหตุ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผูบังคับบัญชา 
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(รวม ๖ ข้ันตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ช่ัวโมง) 
 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

รับแจง/หนงัสอื 

(๑ นาที) 

เสนอหัวหนาสำนักปลัดเทศบาล (๕ นาที) 

ผูบริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

 รายงานผลการ 

ปฏิบัต ิ

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม ๓ ข้ันตอน ๑๕๐ นาที หรือ ๒ ช่ัวโมง ๓๐ นาที) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

รับค ับบัญชา 

(๑ นาที) 

ดำเนินการ (๑๔๐ นาที) 

รายงานผูบงัคับบญัชา 
(๙ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัตทินัทีที่ไดรับคำสั่งจากผูบังคับบัญชา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

รับค ับบัญชา 

(๑ นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันท ี

รายงานผูบังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัตทินัทีที่ไดรับคำสั่งจากศูนยสั่งการ) 
 

 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

หนวยปฏิบัติงานระบบการแพทยฉุกเฉิน 

ออกปฏิบัติงานทันท ี

รายงานศูนยสั่งการ 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

คียขอมูลในระบบ ITEMS 
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(รวม ๑๒ ข้ันตอน ระยะเวลาดาเนินการ ๙๐ วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 

รับเร่ืองรองทุกข 

เสนอหัวหนาสำนักปลัด (๕ นาที) 

เสนอปลัดเทศบาล (๑๐ นาที) 

ผูบริหารพิจารณา 
(๑๕ นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ 
(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ 

(๖๐ นาที) 

เสนอผูบริหารพิจารณา 

(๖๐ นาที) 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจาย 

แจงผูประสบภัย 

รายงานความชวยเหลือ อำเภอสูงเนิน 

(๑๒๐ นาที) 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 

(๑๐ นาที) 
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(รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนที่, กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่รับผิดชอบ) 
 

รับแจงเหต ุ
(๑ นาที) 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันทีหลัง 

ไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 
รายงานผูบังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ เจาหนาที่กลับทีต่ั้งปกต ิ

สำรวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดในพ้ืนที่ ๕ นาที) 

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย 
(เหตุเกิดในพ้ืนที่เทศบาล) 

การระงับเหตุอัคคีภัย 
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ภาคผนวก 
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แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

ความเรงดวน................................   วันท่ี................เดือน.........................พ.ศ. ................. 
ท่ี  นม  52601/ 
จาก นายกเทศมนตรีตำบลกุดจิก 
ถึง นายอำเภอสูงเนิน 
 
1. ชนิดของภัย....................................................................  

ความรุนแรงของภัย 

ลักษณะของภัย    � เล็กนอย � ปานกลาง � รุนแรง ลักษณะของภัย.............. 

2. ชวงเวลาท่ีเกิดภัย เริ่มตนเม่ือ วันท่ี ...............เดอืน.............................พ.ศ. เวลา...................น. 

สิน้สุดเม่ือ  วันท่ี................เดอืน........................... .พ.ศ. เวลา...................น. 

3. สถานท่ีเกิดภัย............................................................................................................................................ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. ราษฎรท่ีประสบภัย 

ความปลอดภัยของประชาชน 

(   ) ปลอดภัย/ไมไดรับผลกระทบ   (   ) รับผลกระทบ/ไมยายท่ีอยูอาศัย   (   ) ไรท่ีอยูบางสวน 

(   ) ไรท่ีอยูบางท้ังหมด   (   ) อพยพบางสวน   (   ) อพยพท้ังหมด 

ราษฎรไดรับความเดือดรอน.........................คน..........................ครัวเรือน 

บาดเจ็บ.....................................คน 

เสียชีวิต.....................................คน 

สูญหาย.....................................คน 

อพยพไปยังพ้ืนท่ีปลอดภัย...........................คน............................ครัวเรือน 

5. ความเสียหายเบ้ืองตน 

อาคารสิ่งกอสราง/บานเรือน (   ) เสียหายท้ังหลัง  จำนวน.........-.........หลัง 

   (   ) เสียหายบางสวน จานวน.........-.........หลัง 

พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร  พืชไร..............ไร  นา...........ไร  สวน..............ไร  บอปลา..............บอ 

อ่ืน ๆ............................................................................................................. 

สิ่งสาธารณประโยชน (เชน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 

(  ) ถนน..................สาย  (  ) ฝาย ..................แหง  (  ) สะพาน................แหง  (  ) อ่ืนๆ......................... 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

 

 

 



คู่มือปฏิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั เทศบาลตําบลกดุจิก 

- 2 - 

 

การสื่อสารท่ีไดรับผลกระทบ.......................................................................................................................... 

ประมาณการความเสียหายเบื้องตน..........................................................................................................บาท 

อ่ืน ๆ (ระบุ)..................................................................................................................................................... 

6. รายละเอียดสถานการณ............................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................  

7. การบรรเทาภัยในเบ้ืองตน........................................................................................................................  

8. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช..............................................................................................................................  

9. การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนท่ี.........................................................  

 

 

 

    (ลงชื่อ)..............................................ผูรายงาน 

(นายภัทรพล  บัญชาจารุรัตน) 

นายกเทศมนตรีตำบลกุดจิก 
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คำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 
รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 

เขียนท่ี ..........................................................................  

วันท่ี...............เดือน...............................พ.ศ. .......................  

ขอ 1 ขาพเจา.............................................................. อายุ .............................. ป สัญชาติ........................... 
อยูบานเลขท่ี................................ตรอก/ซอย............................................ถนน............................................... 
ตำบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต............................................จังหวัด..................................... 
หมายเลขโทรศัพท...........................................................................................................................................  

ในฐานะ   ผูประสบภัย        เจาของทรัพยสิน          ผูครอบครองทรัพยสิน 
             ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ........................ 
             ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภยั/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ......................... 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ....................................................................(ระบุประเภทภัยของสาธารณภัย) 
เม่ือวันท่ี...........เดือน...........................พ.ศ. ................เวลา......................น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย) ไดรับความ
เสียหาย ดังนี้  

(1)....................................................................................................................................................
.......... 

(2)....................................................................................................................................................
.......... 

(3)....................................................................................................................................................
.......... 

ขอ 2 ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ.......................................................................................................................... 
ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................... 
โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย   ใน  หนาขอความท่ีตองการ) 
 1. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล  
 บุคคลธรรมดา 
 สำเนาบัตรประชาชน หรอืสำเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
 สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
 อ่ืน ๆ .............................................................................................................  
 นิติบุคคล  
 สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
 สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 
 สำเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
 อ่ืน ๆ ..................................................................................................................................  
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2. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
3. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) 
4. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
5. อ่ืน ๆ ..............................................................................................................................................  

รวม.......................................ฉบับ 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตน เปนความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูยื่นคำขอ  
        (...........................................................) 

 
คำเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดทางประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 

มาตรา 267 และมาตรา 268  
 
หมายเหตุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย 

หรือไมสามารถยื่นคำขอไดดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบ
อำนาจของผูนั้น แลวแตกรณีเปนผูยื่นคำขอ พรอมแสดงหลักฐานการเปนทายาท ผูจัดการ
มรดก และการมอบอำนาจดังกลาวดวย 

 

.                                                                                                                       . 
 

สำหรับเจาหนาท่ี 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 
 
 

(ลงชื่อ)...................................................................ผูตรวจสอบ  
        (..................................................................) 
 
 
(ลงชื่อ)...................................................................ผูรับรอง 
        (..................................................................) 
 
 
(ลงชื่อ)...................................................................ผูรับรอง 
        (..................................................................) 
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(สำเนาคูฉบับ) 

ท่ี  นม  ๕2๖๐๑/                     สำนักงานเทศบาลตำบลกุดจิก 

               ถนนเทศบาล 1  นม 30380 

หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา..........................................เกิดวันท่ี................เดือน........................

พ.ศ...............เลขประจำตัวประชาชน/หนังสือเดินทางเลขท่ี/อ่ืน ๆ (ถามี)...................................................... 

ท่ีอยูท่ีประสบภัย บานเลขท่ี..............  หมูท่ี............... ถนน..................   ตำบล..................... อำเภอ.สูงเนิน 

จังหวัด..นครราชสีมา................. รหัสไปรษณีย......................... โทรศัพท....................................................... 

ท่ีอยูตามทะเบียนบานหรือท่ีอยูท่ีติดตอได บานเลขท่ี.......... หมูท่ี........ ถนน.................. ตำบล..................... 

อำเภอ...สูงเนิน.................. จังหวัด...นครราชสีมา...... รหัสไปรษณีย....30380... โทรศัพท......................... 

เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ.........................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย

และสถานที่เกิดภัย) เมื่อวันที่......................................................................ความเสียหายของผูประสบภัย 

ตามบัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผูประสบภัยมีสิทธิที่จะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการดานใดดาน

หนึ่งหรือหลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตารางแสดง

สิทธิ ท่ีจะไดจากทางราชการปรากฏตามแนบทายนี้ 

ให  ณ  วันท่ี             เดือน                      พ.ศ. 

 
 

(นายภัทรพล  บัญชาจารุรัตน) 
(นายกเทศมนตรีตำบลกุดจิก 

 
 
 
 


